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Como presentar una solicitud en el
Programa ACADEMIA

RD 678/2023 de 18 de julio
(nuevo procedimiento de

acreditacion estatal para el acceso
a cuerpos docentes universitarios)

Divisién de Evaluacién del Profesorado



Para presentar una solicitud en el programa ACADEMIA de acuerdo al procedimiento
establecido para el RD 678/2023, debera seguir los pasos que se indican a continuacion:

1.-A través de la Sede Electrénica de ANECA (ACCEDA), en la opcion PROCEDIMIENTOS,
seleccione el tramite “ACADEMIA” para cumplimentar, los datos de la solicitud y adjuntar
toda la documentacién necesaria.

2.-Una vez dentro del tramite ACADEMIA, pulse en la opcién ACCEDER AL PROCEDIMIENTO.
A continuacién, pulse en Acceso con cl@ve. Por favor, lea todas las opciones de acceso con
cl@ve y seleccione la que se ajuste a su sistema de identificacién.

3.- Cumplimente los datos de SOLICITANTE: Correo electrénico / teléfono.
4.- A continuacién, debera cumplimentar los DATOS SOLICITUD:

En este apartado debera seleccionar el TIPO DE SOLICITUD: para Titularidad o para Catedra
de Universidad. Y dentro de cada tipo, debera seleccionar el ORIGEN DE LA SOLICITUD.

Cada uno de los posibles tipos de ORIGEN DE LA SOLICITUD conlleva cumplimentar los datos
gue se despliegan en la pantalla una vez seleccionado el origen. Algunos de los tipos de
origen supondran, ademas, adjuntar algin documento especifico justificativo de dicho
origen. En caso de ser necesario algiin documento especifico, el enlace para adjuntarlo estos
documentos se mostrara al seleccionar el ORIGEN DE LA SOLICITUD.

5.- Una vez completados los datos de la pestafia DATOS SOLICITUD, pase a la pestafia
COMISION DE ACREDITACION. Aqui deberd seleccionar la Comisién de Acreditacién y el
Area de Conocimiento por las que desea ser evaluado.

6.- A continuacion, pase a la pestafia DOCUMENTOS COMUNES. En esta pantalla se
encuentran los enlaces para adjuntar los documentos comunes para todas solicitudes de
acreditacion.

Los documentos comunes que aparecen en esta pestafia son de 2 tipos:

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA TODAS LAS SOLICITUDES. Van marcados con un
asterisco (*) y no se podra cerrar una solicitud si no se han adjuntado todos estos
documentos.

Entre los documentos obligatorios se encuentran:

CV Breve

La plantilla de curriculo breve adaptada a los nuevos criterios de acreditacion se podra
generar a partir del 15 de abril siguiendo el estandar CVN (seleccionando la opcién “CVA
ANECA" en la herramienta on line del Editor de FECYT http://cvn.fecyt.es/editor).

Se recuerda que el curriculo breve debe generarse siguiendo el estandar CVN de FECYT, y
preferiblemente mediante la opcion “CVA ANECA” (articulo 4.2 del Procedimiento).

Declaracién de veracidad Segin modelo ANECA

Certificados de docencia impartida
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https://aneca.sede.gob.es/
https://www.aneca.es/documents/20123/53669/PROCEDIMIENTO_ACADEMIA_210324_publicado.pdf/27a65753-156f-04f7-f5fa-b1c47c8fbede?t=1711097384606
https://www.aneca.es/documentos-de-ayuda2

WECA

Podran presentarse certificados en los modelos propios de cada universidad siempre que
contengan toda la informacion recogida en el modelo ANECA de certificado de docencia.

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS EN FUNCION DEL TIPO DE SOLICITUD O DE OTRAS
SITUACIONES PERSONALES. Los documentos no marcados con asterisco (*). Estos
documentos seran obligatorios en funcién de las instrucciones recogidas para cada tipo de
solicitud en el Procedimiento para la obtencién de la acreditacion estatal para el acceso a los
Cuerpos Docentes Universitarios. Por favor, consulte este procedimiento para conocer qué
documentos debera adjuntar en cada caso.

Entre estos documentos se encuentran:
Autoinforme de calidad docente siguiendo el modelo ANECA

IMPORTANTE: La aplicacion solo permite subir un archivo por cada categoria de
documentos. Si tiene que subir varios documentos en alguna categoria (por ejemplo
varios certificados de docencia impartida) debera comprimirlos juntos en un zip y
subir ese zip a la aplicacion.

7.- Por Gltimo, debe ir a la pestafia PROTECCION DE DATOS, leer la informacién de la misma
y marcar las casillas que correspondan. Debera marcar de forma obligatoria la casilla de que
ha sido informado sobre la UTILIZACION DE DATOS PERSONALES.

8.- Mientras esté cumplimentado la solicitud puede seleccionar la opcién GUARDAR
BORRADOR si va a hacer una pausa y continuar con la solicitud mas tarde. En este caso,
cuando vuelva a entrar en el tramite ACADEMIA, para recuperar la solitud que estaba
cumplimentando, debe pulsar en la pestafia BORRADORES y seleccionar el que se
corresponda con la fecha y hora en que lo guardé.

Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion
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MIA de acreditacion estatal para el acceso a los cuerpos docentes universitarios

(SIA: 1220175)

Actia ® En nombre propio o de otra
persona fisica

En representacion del
Interesado (fisico / juridico)

9.- Una vez esté seguro de que su SOLICITUD estd completa con todos sus datos y
documentos adjuntos, debe seleccionar la opcién ENVIAR.

Al pulsar en la opcion ENVIAR aparece una ventana emergente en la que deberd marcar
tanto la casilla correspondiente al método de firma como la casilla de consentimiento:
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Datos

Ver datos de la solicitud en PDF * Lf

Firma
Seleccione un método de firma:

) Firma con certificado
(@firma/Autofirma)

@z Portal dela Transparencia 18 informa tacion
Acceso al Portal de la Transparencia le ANECA
] Doy mi consentimiento

Ci@ve
cl@ve Acceso a Cl@ve lal del Estado (BOE) y al Boletin Oficlal de

Agencla Espafiola de Proteccion de Datus

Una vez marcadas las dos casillas, pulse en la opcion FIRMAR.

La firma de la solicitud se hara a través de la aplicacién Autofirma. Por favor compruebe
antes de firmar si tiene instalada la Ultima versién disponible:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Una vez FIRMADA la solicitud aparecera este mensaje:

i Su solicitud ha sido registrada con éxito

Envio correcto. Sus datos han sido guardados correctamente.

ACCEDA le enviara un correo electrénico confirmando la recepcion de la solicitud.

Tras el registro y firma de su solicitud, en todo momento podra conocer el estado de
tramitacion de la misma, en el apartado “Mis expedientes” de la sede electronica de ANECA:

}WECA SEDE ELECTRONICA

Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion

INICIO FPROCEDIMIENTOS ¥ MIS EXPEDIENTES MI5 NOTIFICACIONES AYUDA

Divisién de Evaluacion del Profesorado 3


https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

