MINISTERIO DE CIENCIA,
INNOVACION Y UNIVERSIDADES

AGERCLA MACIONAL DE EVALLACION
IDE LA CALIDAD ¥ ACREDTACION

PREGUNTAS FRECUENTES

APLICACION INFORMATICA
PROGRAMA ACADEMIA
Acreditacion nacional para el acceso a los cuerpos docentes universitarios

IMPORTANTE: La aplicacion esta preparada para Firefox y Google Chrome.

1. ¢(Tiene problemas para acceder a la sede electronica del Ministerio
de Educaciéon y Formacion Profesional?

Pulse en: “Olvidé mis datos/ayuda para entrar” en la pagina principal de la Sede
Electronica del Ministerio de Educacion y Formacién Profesional.

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/plogin.jisp

2. éCOmo volcar automaticamente la informacion asociada a su CV-
ACADEMIA 1.5 (modelo anterior) o a su CV-PEP?

ANTES DE ACCEDER A LA SEDE ELECTRONICA, lea las siguientes instrucciones:

1.- Si ya tiene un usuario en la Sede Electrénica porque haya realizado otros
tramites en el Ministerio, entre con él.

2.- Si no tiene usuario en la Sede Electrdnica, lo primero que tiene que
hacer es REGISTRARSE: Para registrarse debe utilizar el mismo
DNI/NIF/PASAPORTE y correo electronico que haya utilizado para
darse de alta en la aplicacion ACADEMIA 1.5. (si fuera su caso) y
empezar a introducir informacion.

https://sede.educacion.gob.es/portada.html

3.- Una vez dentro de la Sede debe buscar el tramite ACADEMIA. Para
acceder a la aplicacion del programa ACADEMIA por favor siga los pasos que
se describen a continuacion:

Pulse en “Buscar tramites”:

Sede electronica

P (U Verificacién de CSV
. 4 V% T @
=4 EL S
S - Verificacion de
Convocatorias certificados
Buscar tramites Mis expedientes Mis notificaciones proximas al cierre Ayuda
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Indique "ACADEMIA” en el buscador y pulse “Buscar”:

Busqueda

Introduzca los criterios de bisqueda (utilice las comillas para realizar una busqueda exacta del texto):

Texto: |AGADEMIN X ‘ Buscar

Plazo de presentacion: [ Avierto @

Plazo de presentacion: ¥ Abierio W Cerrado

Acceda al tramite ACADEMIA:

Busqueda

ntroduzca los criterios de blsqueda (utilice las comillas para realizar una blsqueda exacta del texto):

Texto: |ACADEMIA [ Buscar

Plazo de presentacion: L] Abierto @

Tramites obtenidos como resultado de su consulta. Seleccione el tramite deseado en el Ministerio de Educacion y Formacian
. .
rofesional

MNimero total de tramites en la pagina: 2

Programa ACADEMIA de acreditacién nacignal para el acceso a los cuerpos docentes universitarios ¥ N1 AEE3

@ Informacion | [# Acceso

Identifiquese con su DNI y contrasefia o su DNI electrénico, segln sea su
tipo de acceso:

Acceder con cl@ve
i .

(DNle/Certificade electrénico, Cli@ve pin, Gi@ve permanente, Giudadanos UE)

xm | Acceder con mi usuario de la sede electrénica
Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar
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De esta forma accede a la pantalla resumen sobre el estado de sus
solicitudes, en la que ademas tendra acceso a sus notificaciones.

Para acceder a la aplicaciéon propia del programa ACADEMIA, donde
cumplimentar su CV y su solicitud, por favor pulse en “Acceso al tramite”:

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

S Refrescar informacion ™ Volver

®

& Acceso al tramite

© Mensajes

» Registro de solicitudes de acreditacion nacional

Programa ACADEMIA de acreditacion nacional para el acceso a los
cuerpos docentes universitarios w 2=

Una vez que haya accedido al tramite en la parte superior derecha de la
pantalla debe pulsar en Operaciones de CV/ Importar datos:

X ! AGENCIA NACIONAL DE EVALUAC
SN DE LA CALIDAD Y ACREDITACION
Generar Pdf
L Importar datos
Solicitudes

IMPORTANTE: Debe tener en cuenta que: En el caso del PEP, solo se
importaran sus méritos si su solicitud ya ha sido evaluada en dicho programa.

ON Estado de la evaluacién - Datos personales -  Curriculo - | Operaclones CV -

En el caso de ACADEMIA, la importacion podra hacerse aunque aun no haya pasado
por una evaluacion.

En caso de tener un CV cumplimentado en ambas aplicaciones, tendra la opcién de
importar los dos. Si se decide por esta opcion, tenga en cuenta que todos los
méritos que estén consignados en ambos programas se duplicaran y sera
responsabilidad del solicitante eliminar estas duplicidades para que su CV pueda ser
evaluado.

Para evitar este trabajo, en caso de tener un CV en ambos programas, le
recomendamos que importe Unicamente el mas actualizado.
El proceso de importacion puede durar varios minutos.

3. éQué hacer si al importar sus datos de ACADEMIA 1.5 se muestra un
mensaje de error?

El proceso de importacion puede no recuperar el 100% de los datos recogidos en
ACADEMIA 1.5 o PEP. En concreto, la importacion no se produce en aquellos
méritos que en ACADEMIA 3.0 han cambiado de configuracion. En estos casos, el
proceso de importacion dard un mensaje de error pero podra comprobar que la
mayor parte de su CV se ha importado correctamente.
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4. No se han volcado los datos de mi experiencia docente ni los cargos
de gestion desempeiiados.

La docencia impartida. En este apartado ha desaparecido la ficha de campos a
cumplimentar y se sustituye por el/los certificado/s de docencia impartida

correspondiente/s segun el modelo de ANECA.

El desempeno de cargos unipersonales de gestién universitaria. En este apartado
también ha desaparecido la ficha de campos a cumplimentar y se sustituye por
el/los certificado/s correspondiente/s.

5. éComo seleccionar los méritos y adjuntar documentos pdf en la
aplicacion informatica CV-ACADEMIA 3.0?

Cada vez que afiada un mérito marque el item con un tic y a continuacién pulse
sobre el botdn “Opciones”. Se abrird un desplegable en el que podra elegir el tipo
de mérito: obligatorio, complementario o especifico.

—
Trémites y Servicios - Mir x | [ Academia 3.0 x\ . - - ] || 5]
« C' | B https://srv.aneca.es/Academia3/actinvestigadora/calidadDifusion? HDIV_STATE_=35-4-AC23B25765A97FDC2A2E45C061BDC524 ady =
e E SENCIA NACION, J Estado de la evaluacion - Datos personales - Curriculo ~ Operaciones CV ~ o-
DY ACR (

Calidad y difusion de los resultados de la actividad investigadora

Publicaciones cientfficas indexadas de acuerdo con un Indice de calidad relativo

i@ Eliminar seleccionades

N° de elementos 10 M
™  Marcar seleccionados como obligatorio
Clave , Trulo Nombre Revista
Marcar selecci dos como pl io
Articulo Nobles ridiculos: observaciones sobre la transversal... RILCE-Revista de Filologia Hispa . "
Marcar seleccionados como especifico
£l Articulo IMPAIRED CYCLIC AMP PRODUCTION IN THE HIPPOCAMPUS OF... DEVELOPMENTAL BRAIN RESEARCTH 1996 =
Articulo ELAIRE POLUCION 2002 =
Articulo LOW-POWER LOW-VOLTAGE DIFFERENTIAL CLASS-AB OTAS FOR... ELECTRONICS LETTERS 2002 &
Articulo AMURINE MODEL FOR DOWN SYNDROME SHOWS REDUCED RESPO.. NEUROREPORT 1998 &
Mestrando pagina 1de 1 Anterior 1 Siguiente
Publicaciones cientificas no indexadas de acuerdo con un Indice de calidad relativo
CINuevo  Opciones -
N° de elementos | 10 v Buscar
Titula *~  Nombre Revista Afta publicacion
No se han encontrado registros
No se han encontrado registros Anterior Siguiente
Libros y capitulos de libros
hitps://srv.aneca.es/Academia3/actlnvestigadora/calidadDifusion/establecerFilasObligatorias?_HDIV_STATE_=36-25-CF1SE2A1AB3BA18C209A6ADCFA4D2157 B e -

Todos los méritos marcados como obligatorios se vuelcan a la pestana
Curriculo/Méritos obligatorios. Desde esa pantalla podra editar la informacion y
subir pdfs de la documentacion que justifica ese mérito. (pinchando sobre el botén

o )y, en el caso, de que alguno que haya marcado inicialmente como obligatorio
considere que no deberia haberlo incluido como tal podra desmarcarlo:
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. = T
[¥) Trémites y Servicios - Mir. % [ Academia 3.0 x Y . - — — (=5
<« C' B https://srv.aneca.es/Academia3/curriculo/meritosObligatorios? HDIV_STATE_=36-1-CF19E2A1A83BA18C209A6ADCF44D2157 Qe =
3 e AGENCIA NACIONAL DE EVALUACION Estado de la evaluacién - Datos personales - Curriculo - Operaciones CV ~ 0-
JE LA CALIDAD Y ACREDITACION

Méritos obligatorios

Identificacién de las aportaciones mas relevantes a juicio del solicitante, de acuerdo con los criterios de evaluacion, debera presentar evidencias de impacto
significativo, asi come su vinculacién a proyectos de investigacién y sus resultados.

Desempefio de puestos en el entorno educativo, cientifico o tecnolégico dentro de la administracion general del estado o de las comunidades auténomas durante al

menos un afio

Cargos administracion general o CC.AA
Desmarcar como mérito obligatorio

N° de elementos 10 M Buscar

Denominacion del puesto *  Fecha desde Fecha hasta

Itd Lo Otros. 01/05/2010 01/05/2012 o

Mostrando pagina 1 de 1 Anterior 1 Siguiente

Méritos obligatorios de docencia

Identificacién de las aportaciones més relevantes a juicio del solicitante.

£ Editar @ Ellminar

https://srv.aneca.es/Academia3/curriculo/desclasificarObligatorios? HDIV_STATE_=37-22-0E3DF5513CD8DES46DBASCIE2422000A

En los cuadros de texto IDENTIFICACION DE LAS APORTACIONES... debe justificar o
explicar brevemente por qué ha elegido €sos meéritos como
obligatorios/complementarios/especificos y no otros.

En el caso de méritos seleccionados como complementarios y especificos, la
aplicaciéon funciona exactamente igual salvo que para que le aparezca el volcados

de los méritos que usted ha seleccionado previamente de los distintos apartados del
cv debe pulsar en el boton GESTION DE MERITOS COMPLEMENTARIOS. Una vez

dentro podra editarlos como hacia para los méritos obligatorios.

e E HACIONALDE EVALUACGH  Estado de la evaluacién - Datos parsonales - Curriculo - Operaciones CV - e-

Méritos complementarios
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6. He seleccionado un mérito como obligatorio, especifico o
complementario y quiero quitar esa marca. ¢Como puedo hacerlo?

En la pestafia correspondiente a los méritos obligatorios, seleccionando el mérito en
cuestion pulse sobre:

P Desmarcar como mérito obligatorio

En el caso de méritos especificos o complementarios, y de nuevo en la pestafia que
los resume, pulse primero sobre

%) Gestion de méritos complementarios

+) Gestion de méritos especificos

Para a continuacion proceder de la misma forma que lo sefialado para los méritos
obligatorios (seleccionar el mérito y pulsar sobre “Desmarcar”).

7. ¢C6mo adjuntar archivos pdf's a cada mérito?
Si su consulta hace referencia a los méritos sefialados como obligatorios:

Una vez sefialadas como méritos obligatorios, y en la pestafia que corresponde a
los mismos, vera una linea que las resume. En la parte derecha y alineada con cada

aportacién debe pulsar sobre el simbolo

A continuacién debe elegir la opcion “adjuntar pdf”

Adjuntar fichero

Adjuntar certificado @ PDF adjunto © Documento en papel
Selecclonar No se ha seleccionado ningtn archivo.
fichero

El tamafoc maximo permitido de subida de ficheros es 2Mb

Y pulsar en “examinar” para localizar el archivo pdf correspondiente en su
ordenador y asi poder asociarlo a dicho mérito.
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El esquema es el mismo en caso de méritos seleccionados como especificos y
complementarios con la diferencia que en estos casos y tras seleccionarlos, en la
pestafia que corresponde a cada mérito debe pulsar previamente “Gestion de
méritos complementarios (o especificos)

%+ Gestion de méritos complementarios

%+ Gestion de méritos especificos

Para adjuntar como archivo pdf los certificados de docencia y gestion:

Pulse sobre “Nuevo:

Lista de ficheros adjuntos

A continuacién debe elegir la opcion “adjuntar pdf”:

Nuevo fichero de puesto docente

AdJuntar certificado @ PDF adjunto © Documento en papel
Selecclonar No se ha seleccionado ningtin archivo.
fichero

El tamafio maximo permitido de subida de ficheros es 2Mb

2000/2000

Cerrar Guardar
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Y pulsar en “examinar” para localizar el archivo pdf correspondiente en su
ordenador y asi poder asociarlo a dicho mérito.

IMPORTANTE: El tamafio maximo de cada pdf no podra superar los 2 megas. Si la
justificacion de alguno de los méritos anteriores fuera mayor de 2 megas, debera
adjuntarse en papel junto con el resto de la documentacion.

8. &Qué hacer si la aplicaciéon informatica muestra un error al intentar
asociar archivos pdf a sus méritos?

Lo mas frecuente es que el error se deba al uso de archivos con identificativos
(nombres) demasiado largos o por el uso de caracteres como '/ ™ -;

Use abreviaturas en la denominacion del archivo o redlzcalo de forma que se
pueda identificar el mérito claramente, aunque no se ajuste con exactitud a la
nomenclatura propuesta en la Guia de Ayuda.

9. ¢éQué hacer si la aplicaciéon informatica muestra un error al intentar
cerrar la solicitud?

Este problema puede ser debido a la introduccidon de un texto demasiado largo en
alguno de los descriptores del campo de la solicitud “Situacion profesional actual”.
Intente resumir al maximo el texto y pruebe de nuevo a “Cerrar” la solicitud.

10. éQué hacer si la aplicacion informatica Muestra un error al intentar
guardar un texto en los apartados de texto libre?

Es probable que sea porque el texto supera el tamano maximo permitido para estos
campos. Hay un limite maximo de caracteres en cada campo de texto libre, y se
muestra un error al superarse el mismo e intentar guardar.

O bien, y siempre y cuando esté usando como navegador Firefox o Google Chrome,
porque en el texto que se pretende introducir se hayan usado comillas, barra
inclinada, paréntesis y otros simbolos, que hacen que el mérito afectado no se
guarde.

11. ¢Qué ocurre si en los apartados de texto libre no se respetan los
parrafos al guardar?

La forma de visualizar el pdf en esta nueva aplicacién no esta perfectamente
ajustada y en algunos campos de texto libre no se reconocen, al generar dicho pdf,
los cambios de parrafo.

Esta incidencia no debe preocupar. Las comisiones ven toda la informacion

registrada en su aplicacion informatica, tal y como se ha registrado. Toda la
informacion se ve completa y en el formato adecuado.
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12. éComo actualizar los datos de su CV en el pdf que se genera a
través de la aplicacion informatica?

1.-Seleccione Operaciones de CV/Generar pdf:

A ‘ ! ! Estado de la evaluacién ~ Datos personales ~ Curriculo - Operaciones CV -

Generar Pdf

Importar datos

Solicitudes

2.-Pulse en “Opciones/Seleccionar todos”:

®

Operacionss CV «

A = C3todo du lo evaluacién - Datos personales - Curriculo -

Exportar curriculo

Curriculo

Fecha ultima generacion del YUNIZ0T6 . 1233 Descargar

curriculo

.t m

¥ Seleccionar todos

Calidad y difusion de los resultados de la actividad investigadora
Deseleccionar todos

3.-Y por ultimo pulse en “Exportar”.

13. éComo acceder a una notificacion recibida?

Puede descargar la notificacién sobre el programa ACADEMIA a través de la sede
electrénica del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional, pulsando sobre

“Mis notificaciones”:

https://sede.educacion.gob.es/portada.html
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